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SZAMVITELI POLITIKA

A Csupasziv Ovoda és Konyha szamviteli politikajat a szamvitelrél sz616 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint hatarozom
meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak,
kortilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egves teveékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk0zok ¢és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed a Csupasziv Ovoda és Konyhara.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsolodoan tartalmaz el6irasokat:
— az intézmeény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
~ beszamolasi és konyvvezetési forma,
— abeszamolo készités idopontja, a beszamoloért valo felelosség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
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— fajlagosan kis értékii eszkdzok nagysaga,

— aterv szerinti értékesdkkenés elszamolasanak modja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

— azeszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— abizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, dltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1.
A HIVATAL TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A hivatal fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Csupasziv Ovoda és Konyha
4627 zsurk, Kossuth tér 65.

Alapitd megnevezése: Zsurk Kozség Onkormanyzata

Az alapitas id6pontja: 2017.01.01,

Koltségvetési szerv torzsszama: 836823

Adoszama: 15836823-2-15

KSH szamjele: 15836823-5629-322-15

Szakagazati besorolasa: 851020 Ovoda nevelés

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Csupasziv g)voda és Konyha gazdalkodasi
feladatait megkotott megallapodas Gtjan a Zahonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormaényzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzéi

A Csupasziv Ovoda és Konyha az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA
levondsra jogosito tevékenységet végez, onalldan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerv raktarral rendelkezik.

3. Az hivatal szempontjabol egyéb "lény e g e s" informaciok

Az €ves koltsegvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasét
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
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tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az intézmény eszkozeirdl €s azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrol tolyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben és
értekben.

A mérlegtételek alatamasztasara, a meérleg fordulonapjara vonatkozé részletezo
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés az Onkormanyzati ASP informacios rendszer Gazdalkodasi
szakrendszerének KASZPER moduljaval, a befektetett eszkozok és a hasznalt, illetve
hasznalatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasa a targyi eszkoz nyilvantarto
programmal torténik.

A szabdlyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat és hataskoroket, tovabba a hasznalataban, kezelésében Iévé vagyon
hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzat vagyengazdalkodasrol szolo
tobbszor modositott egységes szerkezetii 9/2001. (IV.27.) szamii rendelete, tovabba a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekiovetkezé valtozasok

Az alap tevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapito okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozasok. Ez
utobbi valtozas a felligyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyz6 feladata, hogy a
szabalyzatok é€s belso utasitasok modositasat kezdeményezze az intézményvezeto felé.

I1I. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI
1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata
A vallalkozas folytatasanak elve
Intézménylinknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az O6nkorményzat
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez szikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatd jévoben is fenn
tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a muikodés
besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentos csokkenése. Az alapelv magaban
foglalja a szervezeti- és feladatvaltozdsok megfigyelésének sziikségességét is.
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A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kdnyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
¢vre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg
elkészitését megel6zGen valtak ismertté, méasrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibél erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A  koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosigban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megéllapithatok. Ennek alapvet6 feltétele
az, hogy a szdmviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszté leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
maodszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben elirt formaban kell készilni. Az
¢rthetdség a beszamoloban szerepld informéciok lényeges jellemzoje kell, hogy legyen.

A kivetkezetesség elve

Az intézmény gazdalkodasarol adott informacio tartalméanak és formajanak, az azt alatamaszto
kényvvitelnek éllandonak és &sszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvenyestilését az dnkorméanyzat szamviteli politikajaban meghatdrozott eléirasok betartasaval
kell biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z§ koltségvetési év megfelel zaré adataival, masrészt azt.
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele éltalaban nem valtozik. Ha az eldzo koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikaban szabalyozott modon
intézménylink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz6 tényezoket, azok szamszerlsitett
hatasait a kiegészitd mellékletben kiilén be kell mutatni.
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Az osszemeérés elve

Az adott idoszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlentl a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsoldodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket ¢és kiaddsokat tevékenységenkeént
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékcsOkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attdl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozdket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsodlegessége a formaval szemben, a Iényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltetelekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténo értékelésnél.

Intézménylinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo esetekben:

— Vevonként, addsonként kisosszegii koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhato, egy 6sszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathaté. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként
kistsszegl kovetelések - hasonld modon megallapitott - értékvesztésének Gsszegét
Ossze kell vetni az el6zo évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairdsaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszertisitett értékelési eljards ala vont
kovetelések esetében.

Tdobeli elhatarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és koltségei kozitt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgélo id6szak €s az elszamoldsi idszak kdzott megoszlik.

Az idébeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.
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A tartalom elsédlegessége a formdaval szemben

Az ¢ves beszamoloban az lizleti tranzakcidok bemutatasa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszamolds soran a szerzédéseket. a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, Jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél Iényegesnek minésiil minden olyan informacio, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatds adott koriilményei kozott megitélheto.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informéciobol nyerhetd haszon - célszertien - haladja meg az
informacié el6dllitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kételezben eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy iizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbél szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet €rvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolisi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli
politikiért, beszamoléért valo felelésség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az intézmény éves beszamolot készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszamolo koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az ¢éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok €s timogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérél,

— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapesolodo elszamolasok.
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2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjdan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet ¢€s az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjadk be, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetove. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas €s

— akiegészitd melléklet.
2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltdlti.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért az intézményvezeto a felelos.

3. A bizonylatok kényvekben tiorténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrol, eseményrol. amely az eszkozok. illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megtelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eloirasszertien
javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok ¢s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés ¢és ellenorzés lehetdségét, fiiggetlentil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idopontig -,
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b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszdmolasokat érinté gazdasagi esemeények bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni. el kell szamolni.

Az egyeb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megteleld rogzitéséért Sziicsné Semegi Anita pénziigyi
ligyintézo felelds.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informdcio, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhasznalo dontéseit. A megbizhaté és valds Osszképet  befolyasold informaciok
szempontjabol lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyl helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érinté szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok véltozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik Iényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékli jogok és szellemi
termekek mindsitése szempontjabol a hasznalati idét. A terven feliili értékesdkkends
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékesékkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékesdkkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékesokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentis dsszegii hiba

Jelentds sszegli hiba, ha a hiba megallapitisanak évében. az ellendrzések soran ugyanazon
koltsegvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltol fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.4. Nem jelentd's isszegii hiba

Nem jelent6s 6sszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozé ellenérzések soran,
egy adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat t6két noveld-csdkkentd - értékének egyiittes (elgjeltol fiiggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelentds osszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.
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4.5. Kivételes nagysdgii vagy eloforduldsu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy elofordulasu bevételnek tekintjik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

Felhalmozasi c€li tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi c€lu atvett pénzeszkozok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegti leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minosiilo eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értekét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékkeént kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értekpapirnak nem mindstilé  eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
Iétesitd okiratban meghatarozott érték és a koényv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a Iétesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartdés részesedés, vagy a
megszlnt tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok
értéke nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartas szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartos részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nelkiil atvett, ajandekkeént hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott ertékpapirok (9332.)

4.6. Kivételes nagysdgui vagy eloforduldsu koltségek, rdforditisok

Kivételes nagysagu, vagy elofordulastu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezo
jogeimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)
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— Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tokeleszéllitasnal a bevont tartds részesedés. vagy a
megszint tartos részesedés nyilvéntartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
erteke raforditds jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

— Terites nélkiil tadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

5. Az eszkdzok és forrasok mingsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6z6k mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkzcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,
— az allandéan ismétlodd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszkdzok korébsl.
— Az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az eszkoz6k mindsitése: Sziicsné Semegi Anita pénziigyi iigyintézd feladata.
5.1. Eszkiozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovet6 koltségvetési
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében dtvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:
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a) az iparjogvédelemben részesilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom. hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név).

b) a szerz6i jogvédelemben részestlo szerzoi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek. muszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetlendl attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézménylink az immateriélis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszk6zdket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢és a kapesolodo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések. jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok ko6z¢ sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egy€b épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdona vagy bérelt ingatlanon valdsultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megtizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek. berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
c€li szamitas- és ligyvitel-technikai - eszk6zoket,
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b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozati jarmiiveket. a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkozokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.
Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az édllatokat, amelyek a tenyésztés, a tartés
soran levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek, ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatds) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil
attdl, hogy azok meddig szolgaljik az intézmény tevékenységét.

Intézmeényiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen névelésével Osszefliggo
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Feldjitasok

Felujitas az elhaszndlodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérs olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnévekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitoen vagy teljesen visszaéll, az elallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz haszndlata jelentosen javul és igy a feltjitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonydk szarmaznak. Felujitis a korszeriisités is, ha az a korszerii
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsig mar a rendeltetésszeri
hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésiil felijitisnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egyidében valo
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozik
A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité  értékpapirokat és a  befektetett penziigyl  eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések
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A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellenérzési lehetdséget
érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartos részesedések jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartds részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi
Onkormanyzatok tarsulasokban valod részesedéseit (tartos részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartés részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fennallo tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, €s

¢) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetkdzi szervezetben fennallé tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, €és azokat a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesité  értékpapirok kozott el kell kiildniteni az
allamkotveényeket €s a helyi onkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket ¢és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek., személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhdztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést
kot6tt. Az atadaskor az eszko6z bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését,
értekhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket,
tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoestkiozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo
- készleteket, ertékpapirokat - eszkézoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
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A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egy¢b készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anovendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az ¢rtékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.
Nem tartos részesedések
A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.
Forgatisi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a befektetési
Jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejdrata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben esedékes.
vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
A forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a
karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi Onkormanyzatok
kotvényeit ¢és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lek6tdtt bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A merlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tali
lejaratu forint és deviza lekotdtt bankbetéteket.

Ev kozben a lektott bankbetétek kézott kell elszamolni az éven beliili lejaratu forint és
deviza lekdtott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathaté ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A merlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak
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A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mas bankszamldi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai unios vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitése¢hez vezetett
szamlakat is - egyenlegeét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoloddan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések €s koltségvetési evet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai €s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kdzott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokat
is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi adoé elszamolasai kozott az elozetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgalo ligyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott adozas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, ¢s

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsilé  eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részere torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, berletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesité fizetési eszkoznek nem minésiild eszkozok allomanybdl torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhataroldsok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolasa
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Az eredményszemléletii bevételek aktiv idGbeli elhatiroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek. de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditdsok aktiv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvillalas beszamolasi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megéllapodas szerinti Osszegét.

Az elhatarolast az 4tvallalt kotelezettségnek a megallapodas  szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari

szamlavezetéssel kapesolatos elszdmolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajit téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon valtozasait,

¢) az egyeéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és
€) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.
5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
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16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai
A meérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkzok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

c) a kozponti kezelést eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelési eldiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi ¢és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésti eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcesolodoan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar belso szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét Kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elojellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
kimutatni. Az eszkdzdk értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben €s azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Gsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdodon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eléiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.2.2. 1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok




Szamviteli politika

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kazott kell elszamolni:

a)

b)

d)

e)

g

h)

a kapott elélegeket az el6leggel térténd elszamolasig. visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbél - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiilonésen a termekertekesﬂes vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott, dltaldnos forgalmi adét nem tartalmazo
elolegekbdl, valamint az utolagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,

a tamogatas tovdbbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogado szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznaldséig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Gsszegeket a bevételt beszed szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

a helyi Onkormanyzat netté finanszirozdsa soran a forgdtoke elszamolasat.
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség
Jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos  visszapotlasi - kotelezettséget a  vagyonkezel6nél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasigok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a
Iétesité okiratban vagy annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atads
idopontjaig.

a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megteritésére  vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerzodés
megerositésével,  szerzodésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy killondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkéz
visszaadasaig vagy bevételként t6rténd elszamolasaig,

az egycb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniétdl vagy mas
nemzetkozi szervezetektol érkezé olyan tdmogatdsokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely allamhaztartison kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamad(')sség Kezel6 Kozpont Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
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kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos muveletek kiillonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Osszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcesolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletti bevételek passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv idObeli elhatarolasat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott a
mérleg forduldnapja elott a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utini iddszak
eredményszemléletii bevételét képezik.

Az eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B6S.
Egyéb mikodesi céla  atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcesolodoan — vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja elotti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utani id6szakban mertilnek fel, kertilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idoébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkézok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkill atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
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ertékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatds visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kivetkezd
Jogszabalyi el6irasokat:
— az Ahsz. 15'., 16. és 16/A §-dban foglaltakat a bekertlési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcesokkenésének,
¢rtékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
— bekeriilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)

bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjdban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7). (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
Jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvényértéket lehet megallapitani a kévetkezd esetekben:
— ingatlannal (értékhatartdl fliggetleniil),
— 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladé gépeknél,
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasdanak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni.
Az értekesdkkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékll immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést. a kisértéki targyi eszkozok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, haszndlatba vételt kovetden, legkésdbb az Ahsz.

L4z Ahsz. 15. § (3a) bekezdését modositotta a 203/2018. (X1. 5.) Korm. rendelet 4. § 1.
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53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy 0sszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsikkenés elszamoldasanak szabalyai

Intézménylink terven felili értékesokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és c) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa
Intézménylinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézok és forgoeszkozok kozott kimutatott
reszesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a killénbozetet jelent6s Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa

Intézménylinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdiga

Intézményiinknél az egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizarja akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgoeszkozok korébol.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Intézménytink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek sszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelr6l sz6lo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheto
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kézvetleniil nem vezetett eredményre
¢és a végrehajtast szlineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrol szolo térvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljardssal vagy a
végrehajtassal kapcesolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthato Osszegével, és
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¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato €s a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis jészag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilisa

Mind a sajat eloallitasi, mind a kiilsd szallitotol beszerzett immaterialis 10sz4g és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabélyzat 1. sz. mellékletét képezo
tartalommal Gizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkezo adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszkz megnevezése és azonosité szama
— lktatoszam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
- Alloményba-vételi bizonylat szama
— A beruhazas megvaldsitasanak modja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idépontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentdlésaért a pénziigyi- és varosgazdalkodési
osztaly a felelds.

Az lzembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.

Az lzembe helyezési okményok nyilvantartisanak vezetéséért a pénziigyi- és
varosgazdalkodasi osztaly a felelos.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a 5%-ot nem haladja meg a hiany és tobblet kompenzalhato.
A kompenzicio a kovetkezo anyagféleségeknél alkalmazhatd:

— €lelmiszerek.

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzékonyvet kell késziteni.
b) Kalé elszamolasanak rendje

Kalokeént elszamolhaté hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.
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A kalo szamitasanak alapja és modja a kovetkezo:

Kalé mértéke= Kilé mértéke=
. . érték (forint mennyiségi egység Hiany szamitasanak
Készlet megnevezése (.. ) VISR e2ys08 T
alapjan alapjan modszere
% Yo
1 2 3 4

Elelmiszerek

Konyvtari konyveks*

* A viszonyitds alapja az év eleji nyitd érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisege

%A konyvtari konyvek esetén a kalora vonatkozoan a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrol szolo szabalyzat kiadasardl szolo 3/1975.
(VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kételez6 eldirdsokat.

Nem szamolhato el kalo a kovetkezo eszkozok utan muzealis értékll eszkdzok utan.

10. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznialt és hasznilatban lévo eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban [évo készletekrol mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Intézmeénylinknél a mérlegben értékkel nem szerepldé egyes eszkdzok és forrdsok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések:
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggo
kotelezettség);

= biztos jovobeni kitelezettség:

c¢) Befektetett eszkozoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban lévé eszkdzok:
= Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok:
= bérbe vett eszk6zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értéki targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban lévé eszkozok (pl. hasznalatban 1évo
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készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét évenként kell
elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. A koltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil terhelheté (elszémolhato) koltségeket a 7. Teveékenységek
koltségei szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhato koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztilyban azokat a kéltségeket kell konyvelni, amelyekrol a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbol kériilhatarolt, felel6s vezetd iranyitasa alatt mikodd szervezeti
cgysegek, melyek tobb ellatando tevékenységgel allnak kapesolatban.

A 6. szamlaosztalyban a Koltséghelyek, altaldnos koltségek kizott kell kimutatni
— az egy¢b kisegitd részlegek (konyha) koltségeit.

A 6. szamlaosztilyban kényvelt dltalanos kéltségeket - mivel azok egyes tevékenységek
érdekében meriilnek fel - kiilonbozé mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

A koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztisa havonta torténik.

A 6. Koltséghelyek, dltalanos koltségek szamlaosztalyban elszamolt kdzvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétél fiiggoen a kivetkezok szerint osztjuk fel:

— az egyeb kisegito részlegek koltségeinek felosztasa
= a konyhanal (az étkezést igénybe vevok létszama, vagy a f6z6tt adagszam,
vagy a nyersanyag-koltség) alapjan torténik.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A intezményvezetdnek kell gondoskodni, hogy a szdmviteli politikaban foglalt eléirasokat az
érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamii mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikéban
nevesitett felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelos.
Zsurk, 2021 év januar ho 22 nap
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1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

IKEAtOBZANT: ovus ssmumimis 1205 Uzembe helyezési okmany szama: ..........

8o

i

(S

I.
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

. A beruhdzas megvalositasa:

— sajat el6allitdst ......vvvrennen. . []

— kiilsé szallitotol beszerzett ......[]

Beruhazé (lizemeltetd) megnevezése €s CIMe: ...o.iiiiiiiriiiiriiiiiiie i ieeiaens

. Beruhazo (tizemeltetd) KSH azonosito]a .......o..vviiieiii i i e,

. Az egrkioz vremehtetésonek belve: covespmenarovummm s s s b mrs sy isis o

. A beruhazas jellege:
== 4 eszkbiz 18tesTidse, beszerzdee wewvwmsvsmemsns []

— meglévd BOVIIESE .ovvvvvvi e L]

Az eszkoz eloallitasanak, beszerzésének célja: ...
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II.
A beszerzés, eloallitas koltség-eloiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-elSiranyzata

Aduatok: ezer forintban !

Koltségvetésben jovahagvott 2 P e
Y ,,.b, Jovahagyo A beszerzés, eléallitis tényleges koltsége
eloiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis Joszag, targyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemz6i)

lizemeltetd szervezet vezetoje lizembehelyezést végzo/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell allitani az dllomdanyba vételi bizonylatot is!

-2-
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A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

3. szamu melléklet

L

Név Beosztas Kelt Alairas
Szantoné Palsak Nora intézményvezetd k,(DA . Yt QU ket
Pocsikné Vakula Agnes polgarmester ‘1B
i @

Pdeks
-

Nagy Beita osztalyvezetd 9 DI
(Zahonyi  Kozds 5N
Onkormanyzati - 2T
Hivatal Ll
munkavallaloja)

Szlicsné Semegi Anita pénzigyi ELQQ‘-/\ )
tigyintézo I
(Zahonyi  Kozos O\ \»L_)\
Onkormanyzati "
Hivatal L
munkavallaloja)
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