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Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

A Csupasziv Ovoda és Konyha koltségvetési szerv értékelési szabalyzatat a szamvitelrdl szolo
modositott  2000. évi C. térvényben (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérol
sz016 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

i
AZ ERTEKELESI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

1. Az értékelési szabalyzat célja

Az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatanak célja, hogy

— meghatdrozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel az
intézmény (polgarmesteri/k6z6s hivatal) rogziti az eszkozei és a forrasai érté-
keét,

— egyértelmien rogzitésre keriiljon — az intézmény (polgarmesteri/k6zos hivatal)
azon eszkozei és kotelezettségei értékelési gyakorlata, amelyek esetében a Szt.
és az Ahsz. felhatalmazasa alapjan az intézmény (polgarmesteri/k6zos hivatal)
szamviteli politikai dontésén alapul az értékelés,

— az ¢értékelési modszerek az adott intézményen (polgarmesteri/kézos hivatal) be-
lil minden érintett munkavallalé szamara legyenek egyértelmiiek,

— tajékoztatast nydjtson a belsé, illetve a kiilsé ellendérzés szamara az intézmény
(polgarmesteri/k6z6s hivatal) konyvvezetési és koltségvetési beszamold készi-
tési kotelezettsége soran kovetett értékelési gyakorlatrol.

1.1. Az értékelési szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed a Csupasziv Ovoda és Konyha koltségvetési szervre.

2. Az értékelési szabalyzat tartalma

Az értékelési szabalyzat a Sztv., Ahsz., valamint az intézményiink szamviteli politikajanak
eldirdsait figyelembe véve - a kovetkez6 témakhoz kapesolodoan tartalmaz eldirdsokat:

— Altalanos értékelési szabalyok,

— Az eszk0zok értékelése
— Az eszkozok bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) értéke
— A befektetett eszk6zok értékhelyesbitése

— Immaterialis javak értékelése
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— Targyi eszk6zok értékének meghatarozasa a mérlegben
— Befektetett pénziigyi eszk6zok értékelése
— Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értekelése
— A készletek értekelése
— Ertékpapirok értékelése
— Pénzeszkozok értékelése
= Forintban 1év§ pénzeszkozok értékelése
= Devizas, valutas pénzeszkozok értékelése
— Kovetelések értékelése
= Koltségvetési évben esedékes kovetelések értékelése
= Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések értékelése
= Kovetelés jellegli sajatos elszamoléasok értékelése

— Aktiv idobeli elhatarolasok értékelése

— Forrasok értékelése
— Sajat toke értékelése
— Kotelezettségek értékelése
= Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek
= Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

— Passziv idobeli elhatarolasok értekelése

— A vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési
eljaras elvei, modszerei, dokumentalasanak szabalyai

1.
AZ ERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI

Az eszkozok és forrasok értékelésénél a szamviteli politikdban rogzitett vallalkozas folytata-
sanak elveét, az egyedi értékelés, a valodisag és az dvatossag elvét kell alapul venni.

Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébol kell kiindulni, ha ennek az elvnek az érvé-
nyesiilését eltérd rendelkezés nem akadalvozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatasa-
nak ellentmondo tényezo6, koriilmény nem all fenn.

Az el6zd év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a valtoztatast el6idézo tényezok tartosan - legalabb egy éven tal - jelentkeznek, és emiatt a
valtozas allandonak, tartdsnak mindsiil.

Ez esetben a valtoztatast el6idézo tényezoket és szamszerusitett hatasukat irasban dokumen-
talni kell.
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Az eszkOzoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként

ertékelni kell,

kivéve, ha a szamviteli politikaban rogzitett esetekben a csoportos értékelés is

megengedheto.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést,
amely a mérleg fordulonapjan meglévo eszkdzoket érinti. a mérlegkészités napjaig bekovetke-
zett €s ismertté valt.

Intézménylink értékhelyesbitést nem alkalmaz.

I11.
AZ ERTEKELES RESZLETES SZABALYAI

1. Az eszkozok értékelése

L 1. Az eszkozok értékelésére vonatkozo kizos szabalyok

Intézmeényiinknél (polgarmesteri/kozos hivatalnal) az eszk6zok és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kdvetkezé jogszabalyi eldirasokat:

az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasa-
nal,

az Ahsz. 17., 18. és 19, §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének, ér-
tékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekez-
désében, Szt. 51. § és a Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

az. eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c¢) pontjaban, a Szt. 54-56. §-okban, a Szt. 57. § (2) bekez-
désében, a Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, a Szt.
57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

a merlegtételek értékelésénél: a Szt. 46. §-aban, a Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

L.2. Az eszkiozék bekeriilési értékének daltalanos szabalyai

A bekeriilési ért¢k részét képezo tételek elszamolasanak idépontjara a Szt. 47. § (9) bekezdé-
sét kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a
kiilonbozet 6sszegét jelentosnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

Az Ahsz 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a vagyonkezelésbe vett eszk6zok - ideértve, ha a va-
gyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tol valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jog-
utod nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog
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vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik - €s a tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a mas
tulajdonosi joggyakorlod szervezettdl atvett eszkoz bekeriilési értéke az atadonal kimutatott
bruttd érték. Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonal, korabbi tulajdonosi joggyakorld
szervezetnél az atadasig elszamolt értékesokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek,
uj tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek nyilvantartasba kell vennie.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktol eltéréen tarsulas alapitdsa, a tarsuldsi szerzodés modositasaval
vagyonanak novelése esetén az atvett eszkozok bekeriilési értéke a tarsulasi szerzédésben,
illetve annak médositasaban szerepld bruttd érték Az atvételt kivetden az atadonal az atadasig
elszamolt értékcesokkenést, értékvesztést az atvevo tarsulasnak nyilvantartasba kell vennie.

A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél az al-
lamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve az allamhaztartas On-
kormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tarsulas tulajdonaba adott eszk6z visz-
szavételkori bekeriilési értéke, valamint a megsz(ind nemzetiségi dnkormanyzat vagyonat at-
vevo szervnél az atvételkori, az ujraalakult nemzetiségi 6nkormanyzatnal e vagyon visszavé-
telkori bekertilési értéke a korabbi vagyonkezelonél, tulajdonosnal kimutatott brutt6 érték. A
visszavételt kovetden az atadasig esetleg elszamolt értékesokkenést, értékvesztést nyilvantar-
tasba kell venni, a tarsuldsi részesedés konyv szerinti értékét ki kell vezetni.

Az Ahsz.16. §-ban foglaltaktdl eltéréen a Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdése szerint atvett eszko6zok bekertilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatarozni.

Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésé-
re - a Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

A kiulfoldi pénzértékre sz0lo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara vo-
natkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték
alapjan kell meghatarozni. A kulfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek bekerdi-
1ési értéke megegyezik a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelés, végleges kotele-
zettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 6sszegével.

1.3. Egyes eszkozok bekeriilési értéke
a) Immaterialis javak bekeriilési értéke
A vasdrolt immateridlis javak bekerilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis

javak beszerzése, létesitése rovathoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

A sajdt elodllitdasii immateridlis javak bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott
kozvetlen onkoltseg.

b) Targyi eszkozok bekeriilési értéke

A vdsdrolt, rendeltetésszeriten haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkizok
esetén a beruhazas bekertilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesi-
tése, K63. Informatikai eszk$zok beszerzése, létesitése vagy Ko4. Egyéb targyi eszkozok be-
szerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kote-
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lezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra, kisajatitas utjan
szerzett ingatlan esetén a kartalanitas Gsszege.

rrr

A sajdt elddllitisu rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok, tovabba a mar hasznalatba verr, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi esz-
kozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesi-
toképességének kozvetlen ndvelésével, felujitasaval dsszefiiggd sajat tevékenységben végzett
munkak bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen dnkoltség.

e

Az idegen villalkozo dltal eldallitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, izembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az esz-
kozhoz egyedileg hozzikapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, tizembe
helyezési munkaknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fize-
tési kotelezettségként nyilvantartott egyittes vételara.

A haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszhkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartaménak, teljesitoképességének koz-
vetlen novelésével dsszefliggésben idegen vallalkozé éltal végzett beruhazas bekeriilési értéke
a bovitett, megvéltozott rendeltetési. atalakitott, megndvelt élettartalmi, teljesitéképességii
eszkoz lizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig felmeriilt, az eszk6zhdz egyedileg
hozzékapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe helyezési mun-
kaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolddoan ve-
zetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettség-
ként nyilvantartott vételara.

A mar haszndlatba veftt, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkézokéon idegen
vallalkozo éltal vegzett felujitasi munkak esetén a felujitas bekeriilési értéke az elhasznalddott
targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitdsa érdekében a feldjitas befe-
jezéséig felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg hozzékapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi,
alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéaknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok
feltjitasa, K72. Informatikai eszkozok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok feldjitasa rova-
tokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvéantartott végleges kotelezettség-
vallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kote-
lezettségként nyilvantartott vételara.

c) Kovetelés fejeben atvett eszkézdk bekeriilési értéke

Kovetelés fejében atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megéllapodas, csere-
szerz6dés, vagyontelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

d) Csere utjan beszerzett eszkoz bekeriilési értéke

Csere atjan beszerzett eszkéz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszk6z csereszerzddés szerinti
érteke, a cserébe adott eszkoz eladasi éra.

e) Terités nélkiil atvett eszkozok bekeriilési értéke
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A térités nélkil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkéz, illetve az ajandékként, ha-
gyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabol szar-
mazo tobblet) eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
— az eszkoznek az allomanyba vétel idopontjaban ismert piaci érteke.

) Pénziigyi lizing keretében atadott eszkozok bekeriilési értéke

A pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett €s a
szerzOdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulasa miatt késobb visszavett, a két ido-
pont kézott a vevd dltal hasznalt eszkdz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkoz — a
lizingbeado, illetve az elado altal kiallitott helyesbitd szamlaban rogzitett — piaci értékét, leg-
feljebb az eredeti eladasi arat kell figyelembe venni.

g) Vagyonkezelésbe vett eszkozok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vert eszk6z0k — ide értve, ha a vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6tol
valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdd nélkiili megsziinésével kapesolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog vasarlassal. sajat eloallitassal keletkezik
— bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott brutto érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszdmolt értékcsdkkenést, értékvesztést a va-
gyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell vennie.

h) Részesedések, értékpapirok bekeriilési értéke

A gazdasagi tarsasagban valo részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tokeemeléskor, va-
sarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadasakor a Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tokeemeléskor, vasarlaskor egyezoen az egységes ro-
vatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévo részesedések noveléséhez kapceso-
16d6 kiadasok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotele-
zettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszeggel.

A tarsuldsi részesedés bekeriilési értéke a tarsulasban résztvevok altal bevitt vagyontargyak
tarsulasi szerzddésében, illetve annak mddositasaban meghatarozott brutto értéke.

A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekerilési értekét a bekerllés napjara
vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintér-
ték alapjan kell meghatarozni.

A gazdasdgi tarsasdagban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke a vasarlaskor a részvényért, lizletrészert, egyeb tarsasagi részesedésért fizetett ellenér-
ték (vételar).

A gazdasdgi tdarsasdgban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke alapitaskor, tokeemeléskor a létesito okiratban, annak modositasaban, illetve a kozgyii-
Iési, az alapitoi. a taggytlési hatarozatban a jegyzett toke fedezeteként, valamint a jegyzési, a
kibocsatasi érték és a névérték kiillonbozeteként, a jegyzett tokén feliili toke fedezeteként
meghatarozott vagyoni hozzajarulas egylittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek €s a
rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld Gsszegben.




Eszkézdk €s forrasok értékelési szabalyzata

Gazdasagi tarsasag dtalakuldsa, illetve beolvaddsa esetén a bekeriilési érték megallapitasa a
Szt. 49. § (6)-(7) bekezdése alapjan torténik.

A vasdarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend
— KO9I21. Forgatasi céla beltoldi értekpapirok vasarlasa,
— KO9122. Befektetési céli belfoldi értékpapirok vasarlasa,
— K922, Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa,
— K921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa rovatokhoz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fize-
tési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

i) A készletek bekeriilési értéke

A vasarolt anyagok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszer-
zése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és - a reprezentacios készletek, iizleti ajandékok
beszerzésével kapcsolatosan - a K123. Egyéb kiils6é személyi juttatidsok rovatokhoz, a vasarolt
aruk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapesolodéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételar. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke a
Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.

J) A pénzeszkozok bekeriilési értéke

A forint pénzeszk6zok bekertlési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A valutapénztarba
bekeriil6 valutakészlet és a devizaszamlara keriil6 deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjara
vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintér-
tek, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan
kell a nyilvantartasba a vételi arfolyamot meghatarozni.

k) A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési értéke

A forintban kifizetett kovetelés jellegii sajatos elszamolasok és egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasok bekeriilési értcke az atutalt vagy megfizetett - elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszeg, a valutapénztarbol, devizaszamlardl kifizetett kovete-
Iés jellegli sajatos elszamolasok bekeriilési értéke a valuta, deviza nyilvantartasi arfolyamon
atszamitott forintértéke. A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kivételével a kovetelések
bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcesolddoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezo elismert, esedékes Gsszeg.

1) A kotelezettség jellegii sajatos elszdamoldsok bekeriilési értéke

A forintban kapott kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok bekeriilési értéke az atutalt,
megfizetett - eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszeg. A valu-
taban, devizaban kapott kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok bekeriilési értéke a 20. §
(3) €s (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintban ka-
pott devizat, amelynél a ténylegesen kapott forintérték alapjan kell a nyilvantartisba a vételi
arfolyamot meghatarozni. A kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok kivételével a kotele-
zettsegek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvan-
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tartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
0sszege.

1.3. Az eszkozok értékelésének szabalyai
1.3.1. Az értékelés, értékvesztés elszamoldasanak dltalanos és specidlis szabadlyai
a) Az értékelés altalanos szabalyai

Intézményiinknél a mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira a Szt. 46. §-at kell alkal-
mazni.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelke-
z6, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan
kell nyilvan tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiillon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkoOz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kiilfoldi pénzeértékre sz0lo eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szo-
16 eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket)
kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvé-
gezni.

b) Az értékvesztés altalanos és specidalis szabalyai

Az intézményiinknél (polgdrmesteri/kozés hivatal) az Ahsz. 18. §-a szerint a Szt.-ben megha-
tarozott eszk6zok utan értékvesztést kell elszamolni.
Ezek az eszkozok a kovetkezok:

— gazdasagi tarsasagban 1évo részesedések,
— értékpapirok,
— készletek,

— kovetelések.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések €s az adok modjara behajtando kis 6sszegli
kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsitése alap-
jan egyszertsitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato. Az
egyszertsitett értékelési eljaras soran az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév utolso
napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és
az adok modjara behajtando kis 6sszegli kovetelések utan kell megallapitani, és annak az el6-
z6 negyedévi allomanyahoz mért kiilonbozetét - elojelének megfeleléen - a korabban elsza-
molt értekvesztés ndveléseként vagy visszairasaként kell elszamolni.
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A gazdasagi tiarsasigban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetésnél — fliggetleniil
attol, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel — ér-
tekvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti — veszte-
ségjellegli — kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 6sz-
szegll

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

— a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitelését, a piaci megitélés tendencidjat, a befekte-
tés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tozsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak
tartos tendencidjat,

— amegszind gazdasagi tarsasagnal a varhatdan megtériilé dsszeget.

— a gazdasagi tarsasag sajat tokéjébol a befektetésre juto részt, kiilfoldi pénzértékre szolo
befektetés esetén a Szt. 60. § szerinti, az tzleti év mérlegfordulénapjara vonatkozoé va-
lasztott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelen-
tosen ¢és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt
a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen terme-
Iés, félkész és késztermek, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentd-
sen €s tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatoan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhatod tamogatasokkal no-
velt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat terme-
lésti készlet bekertilési (eloallitasi) értékét — az eléz6ekben foglaltakon tilmenden — csdkken-
tetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szalli-
tasi feltétel. szakmai eloirés stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megronga-
lodott, ha felhasznaldsa, értékesitése kétségessé vilt, ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését — a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez
esetben addig a mértekig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetd-
ségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
¢rtéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az lizleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a mérlegké-
szités idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel. pénz-
tigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kilcsonként, az elélegként adott 6sszegeket,
tovabba a bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegti tételeket is) érték-
vesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre all6 informaciok alap-
jan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériild tsszege kdzotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelen-
tos Osszegll.

A kovetelések miikodési célu timogatasok bevételeire Allamhaztartason beliilrél, a kdve-
telések felhalmozasi céla tamogatasok bevételeire allamhdztartason beliilrél, és a Kinestar-
nal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhat6 el.
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1.3.2. Immaterialis javak, targyi estkozok értékelése

A mérlegben az immateridlis javakat, targyi eszk6zoket a bekeriilési értéken kell kimutatni,
csOkkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsdkkenéssel, novelve a terven feliili
crtckesokkenés visszairt Osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkzok
értékhelyesbitésének forrasaval azonos dsszegben.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok bekeriilési értékének megallapitasaért (meghatarozasa-
ért) ¢s dokumentdldasaért Sziicsné Semegi Anita felelds.

A terven feliili értékcsdkkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésé-
nek hatarideje: januar 15.

A terven feliili értékesokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészitéséért
Szlicsné Semegi Anita felelos.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagyds-
dra Szantoné Palsak Norva jogosult.

1.3.3. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizok értékelése

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zoket a bekeriilési értéken kell ki-
mutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A koncesszi-
Oba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k utan a terven feliili értékcsokkenést a koncesszio jogo-
sultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

A Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékének megallapitasaért (meghataroza-
saért) és dokumentdldasaért intézményvezetd felelos.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésé-
nek hatarideje: janudr 15.

A terven feliili értekesékkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért
Szilicsné Semegi Anita felelos.

A terven feliili értékcsdkkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat jéovahagyd-
sara Szantoné Palsak Nora jogosult.
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1.3.4. Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékelése

A mérlegben a részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a bekeriilési
értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visz-
szairt osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrdsaval azonos Osszegben. A mérlegben az értékpapirok kozétt kimutatott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirt a bekertilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsato a
lejaratkor, a bevaltaskor varhatéan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésének hatdrideje:
Jjanuar 15.

Az értckvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért Sziicsné
Semegi Anita felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasira vonatkozo javaslat jévdhagydsdra Szdnt-
oné Palsak Nora jogosult.

1.3.5. Vasarolt készletek értékelése

A merlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulénapjan hasznalatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, no-
velve az értékvesztés visszairt 0sszegével.

Az ¢értekvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésének hatdrideje:
Jjanuar 15.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért Sziicsné
Semegi Anita felelos.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jévahagydsdra Szdnt-
oné Palsak Nora jogosult.

1.3.6. Sajdt termelésii készletek értékelése

A sajat termelésii készleteket (allatok, befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek)
a mérlegben elballitasi értéken, azaz norma szerinti — a termék eldallitasahoz miszakilag
sziikséges normdk alapjan meghatarozott — kozvetlen 6nkoltségen kell értékelni. Az eldallitasi
koltséget az intézménylinknél az Onkoltség-szamitasi szabalyzatiban foglaltak szerint kell
meghatarozni.

Amennyiben a készletek piaci értéke jelent6sen €s tartosan meghaladja a kdnyv szerinti érté-
ket, akkor a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésének hatdrideje:
Jjanuar 15.
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1.3.7. Befejezetlen termelés, félkész termékek értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, novendék-, hizo és
egycb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csdkkentve az elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitésének hatdarideje:
Janudr 15.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért Sziicsné
Semegi Anita

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagydsdara Szdnt-
oné Palsak Nora jogosult.

1.3.8. Pénzeszkozok értékelése

a) Forint pénzeszkozok értéke

A mérlegben a forint pénzeszkozoket a mérleg forduldonapjan a pénztarban 1év6, a fizetési
szamlahoz kapcsoloédd szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az el-
szamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

b) Kiilfoldi pénzértékre szolo részesedések értékelése

A kilfsldi pénzértékre szolo részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évé valutakész-
let, a devizaszamlan 1évo deviza, a kovetelések ¢s kotelezettségek - a kovetelés jellegii sajatos
elszamolasok és a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kivételével egyezden a koltség-
vetesi szamvitelben meghatarozott értékkel -, az egyéb sajatos elszamolasok, valamint az id6-
beli elhatarolasok mérlegben szereplo értékét a mérleg fordulonapjara vonatkozo, a 20. § (3)
€s (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni. Az
értekelés soran a konyv szerinti érték ¢s az értékeléskori forintérték kozotti kiilonbozetet a
Szt. 60. § (3) bekezdése szerint Gsszevontan kell elszamolni azzal az eltéréssel, hogy a leko-
tott bankbetétek, az egyéb pénzeszkozok, valamint az egyéb eszkozok, a kotelezettségek, és a
passziv 1dobeli elhatarolasok esetén kiilon-kiilon ki kell szamolni az 0sszevont
arfolyamkiilonbozetet, és az egyes kiilonbozetek eldjelétl fiiggden kell azt elszamolni.

A devizas tételek Osszevont értékelése soran megallapitott arfolyamvaltozas elszamolasara
vonatkozo javaslat elkészitésének hatdrideje: janudar 15.

A devizas tételek Osszevont értékelése soran megallapitott arfolyamvaltozas elszamolasara
vonatkozo javaslat elkészitéséért Szilicsné Semegi Anita felelds.

A devizas tételek Osszevont értékelése soran megallapitott arfolyamvaltozas elszamolasara
vonatkozo javaslat jovahagydsdra Szantoné Palsak Nora jogosult.

1.3.9. Kovetelések, mindsitese, értékvesztése

1.3.9.1. Kovetelések druszdllitiasbol és szolgaltatdasbol (vevik)
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— A belfoldi koveteléseket, a szamlazott, elismert 6sszegben kell a mérlegben ki-
mutatni, figyelembe véve a kovetelések értékelésére vonatkozé altalanos rendel-
kezéseket.

— A Kkiilfoldi koveteléseket a mérlegben a kiilfoldi megrendel6 altal elismert, devi-
zaban szamldzott Gsszeg forintra atszamitott értékét kell az MNB 4ltal jegyzett ar-
folyam kimutatni.

A vevok mindsitése soran vizsgalni kell a kovetkezoket:

— avevl, adds jovedelmi helyzetét,

fizetoképességét, likviditasi gondjainak tartossagat,

a vonatkozo szerz6dés alapjan garancia érvényesitésére van-e mod és esély,

csOdeljarast, felszamolasi eljarast inditottak-e vele szemben, ha igen, a kivetelés
milyen mértékii kielégitésére lehet szamitani.

A vevok egyedi értékelése alapjan elszamolhato értékvesztést a mindsités vizsgalata, valamint
a szamviteli politikdban meghatarozottak szerint, a kovetkezdkben felsorolt esetek alapjan
kell megallapitani.

e b P cir e Elszamolhato
Ados minositése A mindésités kritériuma i .
értékvesztés
Aki fizetési kotelezettségének
Probl¢émamentes ados minden esetben hataridore eleget Nincs

tett.

Aki  fizetési kotelezettségének a
Kiilon figyelendo ados beszdmolo-készités  idépontjaig A kovetelés 20 %-a
hatvan napon tul nem tett eleget.

Aki fizetési kotelezettségének a
beszamolo- készités idopontjaig
szazhlisz napon tul nem tett
eleget.

Atlag alatti ados A kovetelés 30 %-a

Aki a fizetési kotelezettségének
a beszamolé-készités idopontja-

Kétes ados : ; E A kovetelés 50 %-a
1g szaznyolcvan napon tul nem
tett eleget.
Aki ha a fizetési kitelezettségé-

Rossz ados nek a beszamol6- készités id6- A kévetelés 100 %-a

pontjaig haromszazhatvan na-
pon tul nem tett eleget.

a) Problémamentes, teljes értékii vevd és egyéb kivetelések:

— amely a targy évet kovetd év januar 15-ig pénziigyileg rendezésre keriilt, azaz a pénz-
lgyi rendezés feldolgozasa megtortént,
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amellyel kapcsolatban az egyenlegegyeztetés eredménnyel zarult, azaz a vevd/ados az
egyenlegkozlot elfogadd nyilatkozattal visszakiildte. vagy az egyenlegkozl6 alapjan a
vevovel valo egyezd konyvelés megvalosult, illetve egyéb kovetelés esetén az esetle-
ges eltérés tisztazasra keriilt,

amellyel kapcsolatban a vevd/adds az egyenlegk6zlén nem jelzett olyan helyzetet,
amely a kovetelés megtériilését kedvezotleniil betolyasolna,

egyenleg visszaigazolas hidnyaban az a kdvetelés, amelynek fizetési hatarideje a targy
¢v december 3 1-ig nem jart le,

azon kovetelések, amelyeknél a fizetési hatarid6 ugyan lejart, de a késedelem 90 napon
beliili, és nincs olyan informacid, amely a vevo fizetoképességét kétségessé tenné,

azon kovetelés, amely végelszamolas alatt 1év6 vevovel szemben all fenn és a kdvete-
1és a végelszamolonak bejelentésre kertilt, azt a végelszamolo visszaigazolta.

b) Az egyedi értékelés ala tartozo kovetelések értékvesztése

Ertékvesztést kell elszamolni a kdvetkezd esetekben:

A folyamatban 1évo felszamolasok esetében azon vevokre, amelyekkel szembeni kive-
telés a felszamolonak bejelentésre kertilt és a felszamolo azt visszaigazolta.

A csOdegyezséggel érintett vevokre.

Azon vevokre/adosokra amelyek nem mindsiilnek teljes értékiinek.

Az értékvesztés mértéke és megallapitasa:

— Felszamolas alatt 1évo adosok esetén az értékvesztését a felszamolotdl beszerzett nyi-
latkozat, vagy/és a felszamolas alatt készitett mérleg, egyéb vagyonkimutatas, adds-
besorolas alapjan kell megallapitani. Az értékvesztés mértéke a meg nem tériilé ko-
vetelés bejelentett koveteléshez viszonyitott aranya, értéke a meg nem tériil6 kovete-
lés Osszege. Abban az esetben, ha a felszamolo arrdl nyilatkozik, hogy a kovetelésre
vagyonfedezet nem all rendelkezésre az értékvesztést a kovetelés nyilvantartasi érté-
kének 99 %-dban kell meghatarozni. Mindaddig, amig a felszamolas le nem zarul és
a kovetelés nem lesz behajthatatlan ezen az értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

— Csodeljaras alatt 1évo vevok esetén az értékvesztés mértéke a csOdegyezség soran el-
engedett dsszeg, bejelentett koveteléshez viszonyitott aranya. Ertékét azon Gsszegben
kell meghatarozni, amely a csodegyezség soran elengedésre keriilt. Amennyiben a
cs0d megegyezésben valtozas kivetkezett be és tovabbi elengedésre keriilt sor, az ér-
tékvesztést ennek megfelelden kell megallapitani. Ha az eljaras felszamolasi eljaras-
ba fordult, az értékvesztést a felszamolas alatt 1évo adosokra vonatkozé szabalyok
szerint kell szamitani.

— A kiilfoldi vevok esetében az értékvesztés mértéke 1-99 % kozott szorodhat, az 6sz-
szeget a behajto cég informacioinak alapjan azok tartossaga, bizonyossaga mérlegelé-
sével kell megallapitani. A kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések értékvesztését de-
vizaban kell meghatarozni, az elszamolasakor a mindsités végeredményeként adodo
csokkentd érték devizaban kimutatott Osszegét az év végi atértékelés eldtti konyy
szerinti arfolyam alapjan kell forintra atszamitani, s ez lesz az értékvesztésként el-
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szamolando6 Osszeg. Az év végi atértékelés mar az értékvesztéssel csokkentett deviza
Osszegre vonatkozik.

Ezen vevdi kirben a mindsitéshez figyelembe veendé szempontok és dokumentumok:

a kovetelés keletkezésének ideje, fizetési hatarido lejarta, melyhez a vevoket az alabbi
kategoriakba kell besorolni:

= 91-180 napos késedelem
= 181-360 napos késedelem
= 360 napon tuli késedelem
a fizetési felszolitasokra tett ados reagalasok,
részletfizetési megallapodas alapjan tortént teljesités megitélése,
az egyenlegkozlésre tett ados reagalasok,

a behajtas jogi eszkozeire tett adds reagalasok, (pl.: fizetési meghagyasra tett ellenvé-
lemény, felszamolas kilatasba helyezésére tett adds igérvény)

a vonatkozé szerzodés alapjan a garancia érvényesitésének lehetdsége, esélye,

a vevo szerepel-e a NAV nyilvanos ados listajan, illetve a tartozassal nem rendelkez6k
listajan,

a vevo kozzétett el6zo évi éves beszamolojanak értékelése alapjan a jovedelmi, pénz-
tigyi helyzetére vonatkozo informéaciok,

a cégnyilvantartasbol nyert informaciok (tulajdonosok, székhely és ezek valtozasa,
NAYV végrehajtasi eljarasa, adoszam felfliggesztés stb.)

sajtoértesiilések.

Az értékvesztést fenti tényez6k és dokumentumok egyiittes minésitése és értékelése alapjan
szlikséges megallapitani, figyelemmel a tartossagra és a jelentds osszeg értékhatarara. Az
egyedi értékeléshez a szabalyzat 1. szdmui melléklet minGsité adatalapjat el kell késziteni.

c¢) Behajthatatlan kovetelések

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-
g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel. hogy nem tekintheté behajthatatlannak a ko-
vetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

— amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fe-
dezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébol
kovetkezoéen a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vé-
lelmezhetd),

— amelyet a hitelezé a csodeljaras, a felszamolasi eljards, az dnkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

— amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fe-
dezet,
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— amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfel-
osztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkoz nem nyujt fedezetet,

— amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagya-
sos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a ko-
vetelés varhatdan behajthatd osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a vég-
rehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados
nem lelheto fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ..igazol-
tan” nem jart eredménnyel,

— amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

— amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Ptk. 6:22. § Eléviilés]

—  Ha e torvény eltérden nem rendelkezik, a kivetelések ot év alatt éviilnek el.

— Az eléviilés akkor kezdddik, amikor a kivetelés esedékessé velik.

— Az eléviilési idé megvaltoztatasara iranyulo megallapodadst irdasba kell foglalni.
— Az eléviilést kizaro megallapodas semmis.

Ptk. 6:25. § Az eléviilés megszakitasa
— Az eléviilést megszakitia

= a tartozasnak a kotelezett részérdl torténd elismerése;

a kotelem megegyezéssel tirténd modositisa és az egyezség;

= a kovetelés kotelezettel szembeni birdsdgi eljdardsban tirténd érvényesitése, ha
a birosag az eljarast befejezd jogerds érdemi hatdrozatot hozott; vagy

= a kdvetelés csodeljdardsban tirténd bejelentése.

— Az eléviilés megszakitasatol vagy az eléviilést megszakito eljdrds jogerds befejezésétil
az eléviilés ujbol kezdodik.

—  Ha az eléviilést megszakito eljaras sordan végrehajthaté hatarozatot hoztak, az elévii-
lést a kotelem megegyezéssel valo modositasa és a végrehajtasi cselekmeények szakitjak
meg.

Az eléviilés megszakitasdra vezetd jogi tények koziil az 1j Ptk. elhagyta a ., kivetelés teljesité-
sére iranyulo irasbeli felszolitast”. Ez azt jelenti, hogy a felszolitds nem szakitjia meg az elévii-
ési idot.

A behajthatatlansag tényét €s mértékét bizonyitani kell. Ehhez a szabalyzat 2. szdmu mellék-
letét képezo adatlapot kell hasznalni.

A kovetelés mindsitésének, értékvesztésre, annak visszairasara, valamint a behajthatatlan
tételek elszamoldasara vonatkozo javaslat elkészitésének hatdrideje janudr 15.

A kovetelés minositésének értékvesztésre, annak visszairasara, valamint a behajthatatlan téte-
lek elszamolasara vonatkozo javaslat elkészitéséért Sziicsné Semegi Anita felelis.

A kovetelés mindsitésének értékvesztésre, annak visszairasara, valamint a behajthatatlan téte-
lek elszamolasara vonatkozo javaslat jévahagydsdra Szanténé Palsak Néra jogosult.
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1.3.9.2. Kovetelések mindsitése egyszeriisitett értékelési eljardssal

Az intézményiinknél a kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok modjara be-
hajtando kis dsszegli koveteléseket nem tartjuk nyilvan.

1.3.9.3. A kis dsszegii kivetelések csoportos értékelése

Kis Osszegli kovetelésnek kell tekinteni a szamviteli politikaban meghatarozott értéket meg
nem haladé ados és vevo kovetelést. A kistsszegl kovetelésekrol év végén kigylijtés alapjan
kiilén nyilvantartast kell késziteni.

A kis 0sszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara — a kovetelések egyiittes
mindsitése alapjan — az értékvesztés Gsszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értéké-
nek szazalékaban kell meghatarozni.

A kisosszegli kovetelések értékvesztésének megallapitasara a szabalyzat 4. szamit mellékleté-
ben talalhato adatlapot kell hasznalni.

A szazalékos mutatok kialakitasaért — az egyszerlisitett kovetelések értékelésénél alkalmazott
értékvesztés tapasztalati mutatoval egyezden — évenkénti feliilvizsgalataért Sziicsné Semegi
Anita felelds, annak jovahagyasaért Szantoné Palsdik Nora felelds.

1.3.9.4. Ados, vevd kovetelések behajtisa

Amennyiben az adds, vevo fizetési hatdridore fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, igy a
fizetési hataridot kovetd 15. nap utan fizetési felszolitast kell kiildeni részére. Ha az elsé
fizetési felszolitas ellenére sem tesz eleget, akkor az elsd felszolitast kovetd 45. nap utan
ismételten fel kell szdlitani. Abban az esetben, ha kétszeri felszdlitds utan sem tesz eleget
fizetési kotelezettségének intézkedni kell a kovetelés behajtasarol.

1.3.9.5. A kévetelések elismertetésének rendje

A koveteléseket — akar belfoldi, akar kiilfoldi - a mérleg-fordulonappal azonos idéponttal, de a
beszamolo-készités keretében a vevokkel, adosokkal el kell ismertetni.

1.3.10. Aktiv idobeli elhataroliasok értékelése

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokat és a forrasokat a kényv szerinti értéken kell ki-
mutatni.

2. Forrasok értékelése
2.1. Sajdt toke értékelése

A mérlegben a forrasokat a kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.

2. Az eszkozok értékesokkenésének, értékhelyesbitésének elszamolisa

2.1. Terv szerinti értékcsokkenés
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Az immaterialis javak, targyi eszk6z0k utan terv szerinti €rtékesckkenést kell elszamolni. Az
értekesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel a Szt. 52. § (1), (2) és
(5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértéku targyi eszkdzok be-
keriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kivetoen, legkésdbb az Ahsz. 53. § (6)
bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsdkkenésként egy dsszegben
elszamolando.

a) Az immaterialis javak eseten a terv szerinti értékesokkenés leirasi kulcsa

— vagyoni értéki jogoknal 16% vagy a tervezett haszndlati id6 alapjan megalla-
pitott linearis kulcs,

- szellemi termékeknél 33%.

b) A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni. Az allam tulajdondban allo kozutak esetén alkalmazandé terv szerinti érték-
csokkenés leirasi kulecsa 3%. Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékil jogok terv sze-
rinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval,
amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

I. EPULETEK

Az épiilet jellege Leirasi kules %
1. Hossza élettartam szerkezetbdl 2,0
2. Kozepes élettartamu szerkezetb6l 3.0
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6.0

A felsorolt csoportokon beliil az épliletek muszaki ismérvek szerinti besorolasa:

Vizszintes
Felmend Kitslto teherhordo szerkezet
A csoport megnevezése | (fiiggéleges teherhorda) (nem teherhordd) (kozbensd és tetéfodém,
szerkezet falazat illetve egyesitett teher-
hordé,
térelhatarolo tet6szerke-
zet)
Hosszn élettartamn Beton- és vasbeton, ége- | Tégla, blokk. panel, 6nt6tt | Eléregyartott és monolit
szerkezet tett tégla-, ko-, kohosalak- | falazat, fémlemez, tivegbe- | vasbeton acéltartdk kozotti
¢és acélszerkezet ton és profil-iiveg kitslto elem, valamint
boltozott fodém
Kozepes élettartamu Konnyiiacél és egyéb Azbeszt, miianyag és egyéb| Fagerendas (boritott siirdi-
szerkezet fémszerkezet, gazszilikat | fuggdnyfal, gerendas), matrai fodém,
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szerkezet, bauxit-beton
szerkezet, tufa- és salak-
blokk szerkezet, flirészelt
faszerkezet, valyogtal
szigetelt alapokon

kénnyi acélfodém, illetve

egyesitett acél tetdszerke-

zet konnyi Kitolté elemek-
kel

Révid élettartamu szer-
kezet

Szerfas és deszkaszerke-
zet, valyogvert falszerke-

zet, ideiglenes téglafalazat

Deszkafal, lemezkeretbe
sajtolt laptal

Szerfas tapasztott és
egyeb egyszerli falfodém

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a révidebb élettartamot jelentd alapjan kell meghata-

rozni.

Az épiiletgépészet korebe tartozo gépek és berendezések értékesokkenését az épiilettol fiigget-
leniil, a gépeknél megadott leirasi kulesokkal is el lehet szamolni.

Az ¢piiletbe beépitett technologiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgalod vezetékek le-
irasat az ¢épiilettdl fliggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulcsok alap-

jan kell megallapitani.

II. EPITMENYEK

Az épitmény jellege Leiré;(i’ kules
Ipari épitmény 2,0
Mezogazdasagi épitmény 3,0
ebb6l: 6nallo tamrendszer 15,0
Melioracio 10.0
Mezogazdasagi tevékenységet végzo adozonal a bekotd- és lizemi ut 5,0
Kozforgalmi vasit és kiegészit6 épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4.0
Egyeb vasuti épitmény (elévarosi vasit, kozati villamosvasit, metrovasati palya stb.) 7,0
Vizi épitmény 2.0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldzat vezetékeit is 8,0
Koéolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
GoOz-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkat 10,0
Kozuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbol: vizikozmi-vezeték 2,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6.0
Kizarolag film- és videogyartast szolgalo épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0
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Meliordacio: szanto, kert, gylimolesos, szol0, gyep és erdémiivelési agu. nem belteriileten vég-
rehajtott, a termofold mezdgazdasagi céli hasznositasat szolgalo, vizhaztartas-szabalyozd
épitmény; talajjavitas legalabb 6 éves tartamhatassal, valamint a teriiletrendezés épitménye.

III. ULTETVENY

Ultetvénycsoportok Leirasi kules %

[. esoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy,

szilva, sz6l6, sz6loanyatelep, mandula, mogyoro 6,0

2. csoport: dszibarack, kajszi, koszméte, ribiszke, komlo,

gyiimolesanyatelep, fiztelep 10,0

3. esoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0

4. csoport: did, gesztenye 4,0

5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0

Az liltetvények tamrendszere nem 6nallo targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az iltetvény-
nyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nalld targyi esz-
koéznek minosiil.

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK,
TENYESZALLATOK

a) 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok
— A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlési, szamvezérlésii gépek, be-

rendezesek.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az ira-
nyitastechnikai €s altalanos rendeltetésii szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiilén-
leges vizsgalomiszerek és a komplex elven miksdo kiilonleges méro- és vizsgalo
berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.
A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluidagyas szénportiizelésii berende-
zések. valamint a mezdgazdasagi €s erddgazdasagi nedves melléktermékek elége-
tésével lizemelo hofejleszto berendezések.

A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bol a hulladékmegsemmisito, -
feldolgozo, -hatastalanité és -hasznosito berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezdanyag levalasztasat, szlirését szolgald
berendezések.

A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi gyo-
gyaszati laboratériumi eszk6zok.
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= b) 20 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkézok

= A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-
ok.

= ¢) 14,5 szazalekos kulcs ald tartozo targyi eszkézok

= Minden egyéb - az a)-b) pontban és d)-¢) pontban fel nem sorolt - targyi esz-
koz.

= d) 10%-o0s kulcs ala tartozo targyi eszkozok

= Hulladék agazat tevékenységét kdzvetleniil szolgald gépek, miiszaki berende-

zések, jarmiivek.

= e) 7%-os kulcs ala tartozo targyi eszkozok

A vizikdzmii-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.) szerinti
vizikdzmu alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a Vksztv.-ben
meghatarozott rendszerfiiggetlen vizikézmii-elemek kivételével.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kdvetkezo esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fuggetleniil),
— 25 milli6 Ft bekertilési értéket meghaladd gépeknél,
— tenyészallatoknal.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien haszndlatba vett, iizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat az intézmény ren-
deltetésiiknek megfeleléen hasznalja.

A terv szerinti értekcesokkenés negyedévenkénti elszamolasaért Sziicsné Semegi Anita felelds.
2.2. Terven feliili értékcsokkenés

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
akkor, ha

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) kdnyv szerinti értéke
tartésan ¢s jelentésen magasabb, mint ezen eszk6z piaci értéke;

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartosan le-
csokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a val-
lalkozasi tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, meg-
semmislilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalha-
to, illetve hasznalhatatlan:

—a vagyoni ¢rtékil jog a szerzodés modosulasa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

Nem szamolhaté el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, to-
vabba terv szerinti értékcsdkkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal,
targyt eszkoznél.
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2.4. Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairdsanak szabdalyai

Az eszkozok terven feliili értékcsokkenésének €s értékvesztésének visszairasara a Szt. 57. §
(2) bekezdesét €s 58. § (2) €s (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt
az egyéb eredményszemléleti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti
értéket.

2.4. Az értékhelyesbités elszamolasanak szabdlyai

Az intézménylinknél az értékhelyesbitést nem alkalmazzuk.

3. A vagyonkezelésbe adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési elja-
ras elvei, modszerei, dokumentalasanak szabalyai

3.1. A vagyonértékelés altalanos szabdlyai

A vagyon értékelését ugy kell elvégezni, hogy az megbizhat6 kiindulopontot nytjtson a fenn-
tarthato és koltséghatékony lizemeltetéshez, tovabba a vagyontargyak értékének és muszaki
allapotanak valtozasa ez alapjan nyomon kévethetd és dokumentalt legyen.

A megallapitott vagyonértéket és a vagyonértékelés soran keletkezett adatokat felelds vagyon-
nyilvantartasaban, vagy - ha az lizemeltetési szerzodés ezt a szolgdltatd feladatava teszi - a
szolgaltaté vagyonnyilvantartasaban at kell vezetni. Az utolsé vagyonértékeléstdl szamitottan
a vagyonérték aktualizalasat legalabb 5 évente el kell végezni.

A vagyonnyilvantartasban torténé atvezetésért Szifcsné Semegi Anita felelds.

Ertékelési tantsitvanyt olyan személy allithat ki, aki rendelkezik az énkormanyzati és teriilet-
fejlesztési miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek
kiaddsarol szolé miniszteri rendelet szerinti ingatlanvagyon-értékelo és -kozvetitd szakképesi-
téssel, tovabba szerepel az ingatlanvagyon-értékel6i névjegyzékben.,

A vagyonértékelés szabalyszerii elvégzéséért Sziicsné Semegi Anita felelds.
3.2. A vagyonértékelés elokészitése

A vagyonértékeléshez szilikséges vagyon-leltar eloallitasaért, teljes koriiségéért, tovabba annak
folyamatos aktualizalasaért Széicsné Semegi Anita felelos.

A vagyon-leltart a vagyonértékelést végzo részére at kell adni. A vagyonértékelést végzo felé
a vagyonleltarban atadott adatok valodisagarol az atadassal egyidejileg nyilatkozni kell.

A nyilatkozat megtételéért Szantoné Palsak Nora felelds.

3.3. A vagyonértékelés modszere

a) A vagyonértékelésére az avulassal korrigalt jraeldallitasi koltségalapti modszert kell
alkalmazni.

b) Az a) pontban foglaltaktol eltérden az indexalt bekeriilési kdltség modszere is alkal-
mazhato, ha a vagyon-leltar el6allithatd, a vagyonértékelés alapadatait és a megallapi-
tott vagyonértékek megfeleléen dokumentalt.
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¢) Az indexalt bekeriilési koltség modszerének alkalmazasihoz a bekeriilési koltségét a
Kdzponti Statisztikai Hivatal altal kozzétett indexek alapjan kell Korrigalni és a korri-
galt bekeriilési értékre az eszk6z0k avultsagat kell figyelembe venni.

3.4.. A vagyonértékelés eredményének dokumentildsa, feleldse

A vagyonértékelésrol értékelési szakvéleményt kell kiallitani, amely tartalmazza:
a) a vagyonértékelés koriilményeit, modszertanat, eredményét,
b) az értékelési modszer kivalasztasanak indokolasat,
¢) az értékelési tanusitvanyt,

d) a vagyonértékelés alapjat képezo adatforrasok leirasat és az adatokat a vagyonértéke-
Iéshez késziilt szamitasokkal egyiitt,

e) az ¢értékelt vagyon bemutatasat, muszaki allapotanak rovid, szoveges jellemzését,

f) a megallapitott vagyonérték 0sszegzését objektum-csoportonkénti bontasban a potlasi
koltségének feltiintetésével.

A szakvélemény kotelezd melléklete a részletezett vagyonleltar.

Két vagyonértékelés kozotti idoszakban a vagyonleltar naprakész vezetéséért, a vagyonérték
folyamatos karbantartasacrt Széicsné Semegi Anita felelds.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az értékelési szabalyzat 2021. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

A intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy az értékelési szabalyzatban foglalt eldirasokat
az ¢rintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamui mellékletében sze-
repld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell az értékelési szabalyzatban neve-
sitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért intézményvezetd a felelds.

A szabalyzatban az egyes beosztisokhoz tartozd személyek nevét az ..AZONOSITO
NYILVANTARTAS” 13. szamu melléklet ,,Azonosito lista” tartalmazza.

Kelt: Zsurk, 2021. januar 22.
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1. szamu melléklet
Vevok (adésok) minésité adatlap

Vevo, ados megnevezése:
Cime:

Tartozas részletezése:

Szamla szerinti 6sszeg (Ft)
Késedelmi kamat (Ft)
Egyéb (Ft)

Tartozas osszesen (Ft)

A Tartozas behajtasara tett intézkedés:

Intézkedés megnevezése Ideje, dokumentuma
Fizetési felszolitas (pénziigyi

Fizetési felszolitas (jogi)

Fizetési meghagyas

Végrehatasi kérelem

Peres eljaras

Felszamol¢ felé tett bejelentés

Vegelszamolo felé tett bejelentés

Egyéb

Ertékvesztés elszamolasanak mértéke: ..........oooooviiin ..

A kovetelés mindsitését:

Javasolom: Jovahagyom:
Javaslatot készitd beosztdsa Jovahagyo beos:ztasa
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2. szamu melléklet
Behajthatatlan kovetelést mindsito adatlap

Vevo, adds megnevezése:
Cime:

Tartozas részletezése:

Szamla szerinti dsszeg (Ft)
Késedelmi kamat (Ft)
Egyéb (Ft)

Tartozas dsszesen (Ft)

A Tartozas behajtasara tett intézkedés:

Intézkedés megnevezése Ideje, dokumentuma

Fizetési felszolitas (pénziigyi
Fizetési felszolitas (jogi)
Fizetési meghagyas

Vegrehatasi kérelem

Peres eljaras

Felszamolo felé tett bejelentés
Végelszamolo felé tett bejelentés
Egyéb

A behajthatatlansag mindsitését:

Javasolom: Jovahagyom:

Javaslatot készitd beosztdsa Jovahagyo beosztasa
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3. szamu melléklet

Egyszeriisitett értékelés alapjan elszimolhaté értékvesztések minositésének
adatlapja az ONKADO nyilvantartas alapjan

Adatek forinthan!

i ONI.(ADO Feliilvizsga- .
Jogeim megnevezése Bt szerint el- lat szerinti XSeLIEEDen
= hatralék szamolhato i , kimutathato
vy . értékvesztés
értékvesztés
1 2 3 4 5=(2-4)
Epitményadé
Telekadd
Maganszemélyek kommunalis addja
Villalkozok kommunalis adéja
Idegenforgalmi adé
Epitmény uténi idegenforgalmi ad6
Helyi ipariizési ado
Termofold bérbeadasabol szarmazd
jovedelem
Gépjarmiiado
Potlék
Birsag €s végrehajtési koltség
Egyéb bevételek
Talajterhelési dij
Helyi jévedéki ado
Széndioxid kibocsatasi kiilonbozet
utan fizetend6 dij
Telepiilési ado L.
Telepiilési ad6 11
Eloérehozott ado
Osszesen:
A feliilvizsgalat utani értékvesztés indoklasa:
Keltio...o.oooooiii. S EV 1 J— nap
Az értekvesztés elszamolasat:
Javasolom: Jovahagyom:

Javaslatot készitd beosztdsa

Jjovahagyo beosztdsa
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4. szamu melléklet

Kis dsszegii kivetelések
mindésité adatlap

A kisosszegli kovetelésekrol év végén készitett kigyiijtés alapjan az egyes csoportok elemei a kovet-
kezok :

Elszamolhato
Konyvvitelben elkiilonitett csoport i 3 ¢ rte 3
¥ clemei p Bruttd hatralék (Ft) értékvesztés
Yo-a' Osszege (Ft)

Az ¢loz6 évi értékvesziés tapasztalati mutatoja szerint

Ertékvesztes elszamolasanak oka, indoklasa:

Keltiooooooiin. Y e EV i ho ... nap

A kovetelés mindsitését:

Javasolom: Jévahagyom:
Javaslatot készitd beosztdasa Jovahagyo beosztasa

' Az eléz6 évi értékvesziés tapasztalati mutatéja szerint.
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5. szamii melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az értekelési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Szantoné Palsak Nora intézményvezeté | LONN, b . os i @l
C’ \ '"'Z—Mb \x‘
5
Pocsikné Vakula Agnes polgarmester il F el

oy N
O\ /Poc{m ¢
kd o
Szaboné Dosztaly Timea élelmezésvezetod Y% A 9 \ |
O\

Szilicsné Semegi Anita peénziigyi tigyintéz6 | ) )0\

( Zahonyi Kozds el l
Onkormanyzati i_oL Vi !

Hivatal munkaval-
laldja)
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