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BESZERZESI SZABALYZAT

Csupasziv Ovoda és Konyha beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrél szolo 2015, évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.), az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eldirasai, valamint a gazdasagi
szervezet lgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatairozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Csupasziv Ovoda és Konyha meghatarozza a kézbeszerzési
értékhatar  alatti  beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi ¢s dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- ¢és hataskordk gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolodoan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga. az esélyegyenloség és
az egyenlé banasmod az ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Csupasziv Ovoda és Konyhara.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény;

— akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény;

— az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérdl szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet;

— a Csupasziv Ovoda és Konyha Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

3. Ertelmezo rendelkezések

Ajanlatkéré: A gazdalkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy altal
kijel6lt Csupasziv Ovoda és Konyha allomanyaba tartozo személy.
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Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nyfjt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem érd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

I1.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
az elndk a felelds.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd drajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,
— e-mailben,
— személyesen.
Ajanlatkérésre:
- lizemeltetési ligyek vonatkozasaban Szantoné Palsak Nora, Sziicsné Semegi Anita,

- €lelmiszer beszerzések vonatkozasaban Szaboné Dosztaly Timea,
- irodaszerek, nyomtatvanyok, tisztitdszerek vonatkozéasaban Sziicsné Semegi Anita,

- informatikai eszkozok tigyekben Sziicsné Semegi Anita

Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenl
es€ly biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat tigy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benyujtott  ajanlatok  &sszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megéllapitani,
hogy az ajanlattevok egyenlo eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targydval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
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c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait:

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
t) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;
g) a szerzodéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodéskotést igényel).
A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szamiu melléklet
tartalmazza.
Nem sziikséges irdsban harom ajanlattevotol arajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el a 300 000 Ft-ot,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,
— stb.
Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tdjékoztatja a

kotelezettségvallalasra  jogosultat a  legkedvezobb  ajanlatrol. Ennek alapjan a
kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasardl szold dontés sordn a

a) legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast, vagy
b) az Gsszességeben legelonydsebb ajanlatot

kell figvelembe venni. Amennyiben az G&sszességében legelonyosebb ajanlat  keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fiiggetlenil, hogy a
kotelezettségvallalas irasban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért a pénziigyi osztalyvezetd a felelos.

Az ajanlatkéro a kotelezettségvallalo irasos jovahagyasa mellett sziikség esetén — a beszerzés
targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld
szakértelemmel €s tapasztalattal rendelkezo kiilso szakértdt kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy, (szakértd) esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-aban foglalt
eloirasokat kell alkalmazni.




Beszerzési szabalyzat

111
EGYEB RENDELKEZESEK

A penziigyi kihatassal bird6 beszerzések kapesan a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabélyait a
Gazdalkoddsi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamldk, kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésérdl a pénziigyi osztalyvezeté gondoskodik.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori kozbeszerzési
¢rtckhatart elérd, vagy azt meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

Az elndknek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdamiu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak

Kelt:Zsurk, 2021. januar 22.

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

------------ R R

Koltségvetési szerv megnevezése

R T o

cime
Targy: Ajanlat kérése
Aol (koltségvetési  szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (heszerzés targyanak pontos meghatdrozasa, f6bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgaltatas 8 banki napon beliil atutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot e-
mailben/faxon (stb.) 2021. (ho, nap) kell a polgarmesteri hivatal/intézmény ezzel megbizott
jegyzdje/eldadoja részére eljuttatni. Az ajanlat elbiralasa soran a legelonydsebb arajanlatot
benyujto keriil kivalasztasra.

A szerzodéskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt, .ooooviiiiennns év .....ho....nap

(beosztas)
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzesi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soréan kételes vagyok betartani.
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