GAZDALKODASI SZABALYZAT

a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvianyozis és adatszolgiltatis rendjérél
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Csupasziv Ovoda és Konyha gazdalkodasi szabalyzatat az allamhaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet elirasai alapjan a kovetkezék szerint
hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ,

II.1. A SZABALYZAT CELJA

1. A szabdlyzat célja, hogy az intézmény meghatdrozza — a szabélyzat személyi hatalya al4
tartozo szervek gazdalkodasi sajatossagainak figyelembevétele mellett - a mikodéséhez,
gazdalkoddséhoz kapcsolodo, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, ide értve a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskéroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, €s az ehhez rendelt feleldsség
viselését.

I11.2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Csupasziv Ovoda és Konyhara.

Az Ovoda bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési.
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol az Aht. 6/C. §-a
alapjan a Zahonyi K6zés Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

2. A szabilyzat targyi hatdlya az 1. pont szerinti szervezetet érinté valamennyi gazdasagi
esemenyre kiterjed. A szabalyzatot alkalmazni kell a szervezet nevében vallalt fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettségre (kotelezettségvallalas), a penziigyi teljesithetoségre (pénziigyi
ellenjegyzés), az elvégzett munka, szolgaltatés, valamint a szallitott 4ru atvételének igazolasara
(teljesitésigazolds), a teljesités elrendelése elétt a kiadas Jogosultsaganak, dsszegszerliségének,
a fedezet meglétének, az el6irt alaki kovetelmények betartasanak ellendrzésére (érvényesités)
¢s a kiadas teljesitésének elrendelésére (utalvanyozas).

IV.3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);
2. aszamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);
3. akozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIILL torvény (a tovébbiakban: Kbt.):

4. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Gst.)



5. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 201 1. évi CLXXXIX. torveny (a tovabbiakban:
Motv.)

6. a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.)

7.

az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

8.

az dllamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:

Ahsz. )

1;

Csupasziv Ovoda és Konyha Koltségvetési szerv Szervezeti és Mitkédési Szabalyzata

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

VI1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettségvillalas: a kiadasi eliranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
sz0lo — igy kilondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés
megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulo — szabélyszerlien megtett
Jognyilatkozat. A kotelezettségvallalassal a kotelezettségvallald arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvalosul, annak ellenértékét a megfeleld eldiranyzat terhére
kifizeti.

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kitelezettségekkel csokkentett Osszegl
eredeti vagy modositott kiadasi eléirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eloiranyzat)
meértekeig kertilhet sor. A mas fizetési kotelezettségnek minésiil a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé valt vagy
azonnal végrehajthato hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy
az Osszeg megallapitisdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezo eléirason alapulo fizetési kotelezettség.

A kaltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére tett kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

A megbizis, megrendelés, mas hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazo okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat. hataridejét,
a teljesités igazoldsra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas maodjat.

a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemeét, modjat, feltételeit,

a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben,

a penziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott aldirasat,



szerzOdés esetén az atlathatdsagi nyilatkozatot.

5. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
rovatain megtervezett eldiranyzatok terhére akkor kéthetd szerzédés, ha

a) aztjogszabaly nem zérja ki,
b) aszerzodés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges és

¢) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel. szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyeéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezé személyt
amegrendel6 nem foglalkoztat, vagy a szerzodés targyat képezé szolgaltatds egyedi,
idoszakos vagy idében rendszerteleniil ellatandé feladat.

6. A kotelezettségvallalasra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek sszegét noveli (potlolagos kotelezettségvallalas),
vagy az erintett koltségvetési évek kozotti megoszlasat modositja. A potlolagos
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételéhez az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
KASZPER modulbdl eldallitott .Kotelezettségvallalas/mas  fizetési kotelezettség
nyilvantartisba vételi bizonylat — kotelezettségvallalas” elnevezésii bizonylatot kell
alkalmazni.

VIL.2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

1. Kotelezettségvallalasra

a) gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv nevében a
koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a
koltségvetési szerv alkalmazasaban 4ll6 személy irasban jogosult.

2. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabélyzat 1. és 2. szamu. mellékletében eldirt formaban torténhet. Az irasbeli
telhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

3. A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat
szamat ¢€s keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a Jjogosultsag
megsziintetését elrendel6 tigyirat szamét, keltét és a hatalyosulas idépontjat a Gazdalkodasi
szabdlyzat 4. szamu melléklete szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

VIILA KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMALI

4. frasban vallalt kotelezettségvillalas dokumentumai kiilondsen az alabbiak:



a) kinevezési okirat;

a) szerzodés;

b) megallapodas;

¢) visszaigazolt megrendelés;

d) a pélyazati Gton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés (szerz6dés) alairt dokumentuma:
€) egyeb munkaltatdi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

Térvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidanyaban nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) ertéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt;—dij, juttatas, a kilfoldi
penzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

c¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kitelezettség: a jogszabdlyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az 0sszeg
megallapitasanak modjat, tovabbé a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelez6 eldirason alapul6 fizetési kitelezettség, Mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek
kiilondsen az alabbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei altal hozott hatosagi hatdrozaton alapuld fizetési
kotelezettségek,

b) normativ és normativ jellegli hozzajarulasok,

c) jogerds birdsagi. hatosagi dontésen alapulé Kartalanitasi, kartéritési. megtéritési
kotelezettségek,

d) acsdd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracios dijak,
¢) az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolodd pénzbeli juttatdsok.
Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentumai:
a) szamla,
b) szamlaval egy tekintet ala es6 okirat.

A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas — a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras,
valamint valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kzbeszerzési eljaras, amelyben
a keretmegallapodas nmagdban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a



palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség. amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési
kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkezteté nyilatkozat nem tortént
meg, a kordbban lek6tott eldiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok meghiusuldsanak
szabalyai szerint fel kell oldani.

9. Kezesség, garancia vallaldsara torvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet
sor. Ha a jogosult a kezességet beviltja, a garancidt érvényesiti, az Aht. 36, § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

IX.
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

X.1. A PENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

I. Kotelezettséget vallalni — az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé, e
szabalyzat II. fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak peénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzGen meg kell gyézddnie arrol,
hogy:

a) a tervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
b) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és

¢) a targyévi kiadasi eléiranyzatokat terhel kotelezettségvallalas 6sszege, illetve a
tobb év  kiadasi eléirdanyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatéarozott Osszegb6l a koltségvetési évet
terhel$ 6sszeg a szabad eldirdnyzatok Gsszegét nem haladja meg, vagy

d) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott §sszegbdl a
koltségvetési évet kovetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a
koltségvetési évet kovetdé évekre tervezett osszegeknek a kordbban vallalt
kételezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
Osszegét.

3. A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrol kell meggydzidnie,
hogy a tervezett kifizetési idSpontokban megfelel mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére.

4. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz — amennyiben jogszabdly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértt vehet igénybe.



5.

[SS]

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a 2. pontban eléirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err6l irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetojét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni, és e tényrél az
irdnyito szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzo
szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végzo
szerv vezetdje a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil — helyi
onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a
képviselo-testiilet soron kovetkezd iilésén — koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallaldé szervhez onkormanyzati biztost jeldltek ki, a
kotelezettségvallalashoz — a kételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz alairasa mellett
— a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

X1.2. PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) gazdasagi szervezetettel nem rendelkezd Kkoltségvetési szerv nevében vallalt
kotelezettség esetében - a munkamegosztasi megallapodasban meghatéarozottak szerint
- a Zahonyi K6z8s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban
kijelolt, a Hivatal alloméanyéba tartozo kdztisztviseld irasban jogosult.

Az irasos kijellésre az 1. szami mellékletben és visszavonasra a 2. szamu mellékletben
szerepld dokumentum alapjan keriilhet sor.

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztisat, a kijelolésre jogositd iigyirat
szamat és keltét, a kijeldlt személy aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat, keltét és a hatdlyosulas idépontjat a jelen
szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4,
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okméanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, osszegszerliségét, ellenszolgéltatast is magéaban foglalé
kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetéen esedékes - annak teljesitését.

A teljesités igazoldsira a kotelezettségvallalo vagy az altala - az adott
kotelezettségvéllaldshoz vagy a kételezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz
kapesolodoan - irasban kijeldlt személy jogosult.



3. Az irasos kijelolésre az 1. szamu mellékletben és visszavonasra a 2. szamu mellékletben
szerepl6é dokumentum alapjan keriilhet sor.

4. Ateljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre Jogosito Ugyirat szamat és
keltét, a jogosultsag targyat, a kijeldlt személy alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendelé ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulds idopontjat, a jelen

szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. Ateljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

a) akiadasok teljesitésének jogossagat,

b) Osszegszerliségét,

¢) ellenszolgiltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kévetden esedékes — annak
teljesitését.

6. A Kkifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamldn) a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodéson, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasidban meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyezd személy,
illetve szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazoldsara jogosult személy elfogadta, az egyezoséget alairasaval és
az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben meghatarozott igazolasi kotelezettség
vegrehajtasanak megjeldlésével (pl. bélyegzo) igazolta.

7. Akifizetés Gsszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett
a szerzOdésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi
kételem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott osszeggel, és

ezt a teljesités igazoldsdra jogosult személy elfogadta, az egyezGséget alairasaval és
az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben meghatérozott 1igazolasi kotelezettség
veégrehajtasanak megjelélésével (pl: bélyegzé) igazolta.

8. A szerz6dés, megrendelés, megéllapodds, vagy mds visszterhes maganjogi kotelem
esetében annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatas
megnevezeése, mennyisége, mindsége megfelel a szerzoédés, megrendelés,
megallapodas, vagy més visszterhes magénjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités
igazolasara jogosult személy ellenérizte, valamint



b) a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datuménak, valamint az Avr-ben
meghatarozott igazoldsi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl. bélyegzé)
igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni (a teljesités
igazolas elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben
foglalt eldirasok figyelembevételével sziikséges meghatarozni, de az igazolési gyakorlatot
ezen esetekben is rogziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kotelezettségek, valamint
b) a koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

10. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténé utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

11. A teljesités igazolasa soran az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol
eléallitott Teljesitésigazolas dokumentumon, vagy bélyegzé lenyomaton .A teljesitést
igazolom.” szoveget kell szerepeltetni.

12. A teljesités igazolasa torténhet

a) az ASP  Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol — eldallitott
Teljesitésigazolas dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

c) ateljesités igazoldsa céljabol kiallitott kiilon irasbeli feljegyzés formajaban,

13. Az eredeti bizonylaton térténd teljesités igazolds esetén bélyegzét kell hasznalni a
kovetkezo felirattal:

»A teljesitést igazolom.”

Datum; Bt

teljesitést igazolo alairdsa

4. A 12. pont szerinti, beérkez6 szamlakhoz kapcsolodo teljesités igazolds megtorténtét az
ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban régziteni kell (123. meniipont). A
rogzitésért a munkakari leirasa szerint erre koteles tigyintézé felelds.



5.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas
fizetési kotelezettség esetén annak hidnyaban is - az érvényesitdnek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd ligymenetben az Aht., az
dllamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirdsait, tovabba a belso
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az Osszegszerliség ellenérzése akkor térténik meg, ha

a) akifizetés alapjat képezo bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas 6sszege megegyezett a
szerzddésen, megrendelésen. megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott 6sszeggel, és

b) eztazérvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezdséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utald megjeloléssel igazolta.

A fedezet ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) aterhelendd fizetési szamlan van elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditési
fedezet),

b) a megfeleld kiadasi el6irdnyzatbol rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez sziikséges
eldiranyzat (el6iranyzati fedezet).

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az eléiranyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott aldirdsaval és az érvényesitésre utald
megjeldléssel igazolta.

Az elbiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi eléiranyzatok
szintjén, az elemi koltségvetésrdl a Kincstarnak torténé adatszolgaltatasig kiemelt
eldiranyzati szinten torténik. Amennyiben az eléiranyzati fedezetvizsgalat alapjan a kiemelt
elbiranyzatok Osszegét nem érintd, rovatok kozotti dtcsoportositdsra van sziikség, az
érvényesitésre jogosult személy errdl értesiti az utalvanyozot, aki a rovatok kozotti
atcsoportositast az arra jogosultnal kezdeményezi.

Az ¢rvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat I11. fejezet 2.
cimében rogzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni. Az
europai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatdsok esetén a kdzremikodd
szervezet alkalmazasaban 4116 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara.
A megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos kijeldlésre az 3. 1. szamt mellékletben szereplé dokumentum és visszavondsra a
2. szam( mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az ervényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd {igyirat szamat és
keltét, a jogosult aldirdsanak mintgjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld



10.

1.

tgyirat szamat, keltét és a hatalyosulas iddpontjat, a Gazdalkodasi szabalyzat 7. szamu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

d) az érvényesitésre utald megjelolést,
€) az erveényesités datumat,
f) az érvényesitd alairasat.

Az ervényesités készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott utalvanyrendeleten torténik.
amelyet a készpénzes gazdasigi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejlileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban
megfelelden rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles tigyintézd
felelds.

Amennyiben az érvényesité az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. vonatkozd eloirasai. tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megsértését
tapasztalja, kételes ezt irasban jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté
meg. ha ezt kévetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a I1I. fejezet
I. ¢cim 7. és 8. pontja szerinti, utasitasra torténd pénziigyi ellenjegyzés szabalyait kell
megfelelden alkalmazni.

6.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eléiranyzatok terhére
kifizetest elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan
lehet. A kiadasi el6iranyzatok terhére torténé utalvanyozasra - az e szabalyzatban
meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozéasra jogosult személyekre, azok kijeldlésére az e szabalyzat II. fejezet 2.
cimében rogzitett szabalyokat (kotelezettségvallaldsra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijelolésre az 1. szamu mellékletben szereplé dokumentum és visszavonasra a 2.
szamu mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogosito ligyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését
elrendeld tigyirat szamat, keltét és a hatdlyosulas idépontjat, a jelen szabalyzat 8. szamu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, egyéb
esetben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl eléallitott



utalvanyrendeleten lehet. Az utalvanyrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében
a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylathoz
minden esetben csatolni kell. A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézi aton
elodllitott utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik az utalvanyozasi folyamat. Az
alkalmazando utalvanyrendelet mintdja a bizonylati albumban elhelyezésre kertil.

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az "utalvany" szot,

b) akoltségvetési évet,

¢) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét.

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat és
megnevezeéset, a terheléssel, jovdirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz  allamhdztartasi  szamviteli korményrendelet  szerinti konyvviteli
szamlajanak szdmat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat, és

h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.
Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatési hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgdltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) afedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén
- az ¢pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

7
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.
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XII.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités
igazoldsdra iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara
latna el.

8.
KEPESITESI KOVETELMENYEK

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

Az 1. pont szerinti gazdalkodasi jogkérokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a
Szantoné Somogyi Klara intézményvezetének ellendrizni kiteles.

11.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI KOTELEZETTSEGEK
NYILVANTARTASA

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az dllamhéztartési
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél és a kotelezettségvallalas
ertekebol a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyilvantartasba vételérol.
A lekotést legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébel nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a koriilmények és
az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszerii gazdalkodas mellett - realis legmagasabb
Osszegli kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
Osszegekeént kell meghatarozni.

Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa sziikséges, a

kotelezettségvallalas dokumenticidjahoz csatolni kell az ennek megtorténtet igazold eredeti
dokumentumot.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval (112 meniipont) torténik. A
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasanak naprakész vezetéséért a munkakori
leirasaban erre kotelezett igyintézo a felelds.



5. Az analitikus nyilvéntartasnak tartalmaznia kell:

a)

g

h)

i)

i)

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatd- vagy crkeztetd szamat, keltét, a pénziigyi
cllenjegyzésre vonatkozé adatokat, kivéve, ha a penziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

akotelezettségvallals, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht.
¢s Avr. szerinti finanszirozasi, likviditési terv 6sszeallithatd legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozdsa, utélag kapott engedmények, stb.), az azokat tanudsité dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha
penziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénzlgyi teljesitések datumat, dsszegét, egyseges rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség végleges vagy nem végleges Jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak mddosulasai, a
pénziigyi teljesités adatok konyvviteli szamlékon torténé elszamolasdnak idépontjait és
a konyvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennallo kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ideértve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett deviziban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti adossagot keletkeztetd
ugylet esetén az allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasdanak és lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

6. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartésa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a)

b)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlé, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolds (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozéd
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

a visszatéritendé tamogatdsok és mas adott kolcsdndk esetén a kovetelések
nyilvéntartasaval valé kapcsolatot,



¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiok megnevezesét,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbol az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozési kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszkdz0k nyilvantartasaval valo kapesolatok leirdsat.

7. A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentdldsénal a kovetkezOk szerint kell
eljarni:

a) hatarozatlan ideji kotelezettségvallalas esetében - ha tobb évet érint - a targyévi
koltségvetés terhére kifizetends kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatdrozatlan idore kotott munkaszerzédés, kinevezési okirat, kdzmiidijak. stb.),

b) hatarozott ideji kotelezettségvallalas esetében - ha tbb évet érint - kotelezettségvallalas
Osszeget meg kell bontani a kdvetkezok szerint

a. targyévi elGiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

b. tdrgyévi eléiranyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettség,

¢. targyévben a kivetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
d. targyévben a tovabbi évek eléiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

¢) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden negyedévet kdvetd
10-¢ig felil kell vizsgalni, melynek vegrehajtdsdért a munkakori leirdsaban a
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara kotelezett ligyintézo a felel6s. Abban
az esetben, ha a kételezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatoan nem kerill teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtdrtént és tovabbi
teljesités mar nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok
visszavonasanak 9. szamu melléklet szerinti forméban torténd dokumentalasarol és a
nyilvantartasban torténé feljegyzésérol, melynek elvégzésért a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasara kotelezett pénziigyi ligyintézo a felelds.

XIIL.2. ALAIRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

L. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozisra jogosult személyekrsl és aldiras-mintajukrél e szabalyzat I1I-VIL
fejezeteiben foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
kotelezettséget vallalo szervenként elkiilonitetten kell kialakitani.

2. A felhatalmazasrol, kijelolésrol és visszavonasrél rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizheté formaban a szamvitelr6l sz616 Sztv. 169, § (2) bekezdésében foglalt
eléirdsokkal 6sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési idé a kotelezettségvallalas
felhatalmazasarol, az utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara,
ervényesitésre szolo kijeldlés visszavonasanak 1dépontjatol kezdodik.



3. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvdnyozasra jogosult személyeket — az e szabalyzat 5., 6., 7., 8., 9. mellékleteivel
osszhangban — az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban a térzsadatok
nyilvantartasaban (2261. meniipont, valamint az intézményekhez rendelés tekintetében a
211. meniipont) fel kell venni. A térzsadatok karbantartasaért, aktualizalasaért a Szantoné
Somogyi Klara intézményvezetd felelds.



. A Gazdalkodasi szabalyzat 202f, januar 1-én Iép hatilyba. Ezzel egyidejilleg a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, utalvanyozas, érvényesités
rendjének korabbi szabalyzata hatélyat veszti.

2. Az intézményvezeté gondoskodik arrél, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
eloirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 10. szamu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

3. Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés- és jogkéroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozdk kozvetlen
felettesei (az adott szervezeti egység vezetdi) feleldsek.

4. Az egyes gazdalkodasi jogkordk gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett és
aktualizalt nyilvantartasat tartalmazo dokumentumok Jelen szabalyzat fliggelékét képezik.

5. Az egyes gazdalkodasi jogkordket atruhazott jogkdrben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultsagukat nem adhatjék tovabb. A gazdalkodasi jogkort atruhazo kételes gondoskodni a
jogkor gyakorlasanak ellenérzésérsl.

Zsurk, 2022. januar 3.

gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv vezetdje



12. MELLEKLETEK



1. szamu melléklet

e (HHEEZMERY SZErVEzet megnevezése)
cernnnnnnnes (felhatalmazo/kijel6l6 személy neve, beosztésal)

| JE———— (felhatalmazott/kijelslt személy neve, beosztasa)

FELHATALMAZAS/KIJELOLES®

A seas (Hivatal ~megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ... fejezete alapjan
. Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvéllalasi, (vagy) pénziigyi

ellenjegyzési (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara
- 20... év ...ho ..napjatdl felhatalmazom/kijeldlém a ............ allomanyaba tartozd (vagy) a
.~ kitelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allé

wii =k

- a kovetkez$ feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijelslt személy a kotelezettségvallalasi, (vagy) |

penzigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
- gyakorlasara — az osszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az ... Ft —ot meg nem haladé tételek |
| erejéig jogosult.! _
A jogkort az erre felhatalmazott/kijeldlt személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos |
.~ jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

- — 20.... 8V.ciiiich@ us. AP
: P.H.

felhatalmazdé/kijelélé neve, beosztdsa

- Akételezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési,
' (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasardl sz616 felhatalmazas/kijelolés egy példanyat a mai napon
. atvettem.

:

.20..... év ......ho .... nap

felhatalmazott/kijel6lt személy neve

T Afeltétel kiterjeszthetd egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken beliil csoportonkénti 8sszeghatérra
is.

® Kotelezettségvallalds esetén felhatalmazds, pénzigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, érvényesitési és
utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara vonatkozdan kijeldlés készitend az Avr. 52.-59. §-aiban foglaltak alapjan.



2. szamu melléklet

| oo snmnnnmanmsny s sonp AR Sy (Hrtésmény szervezet megnevezése)

FR——— (felhatalmazo/kijelél személy neve, beosztisa)

(felhatalmazott/kijelslt személy neve, beosztasa)

Ertesitem, hogy a 20..... év........... ;¢ J— napjan kelt, .......... /120..... szam alatt kiadott a |
| kotelezettségvallalési, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozési (vagy) érvényesitési |
;;(vagv) teljesités igazolasi jogkér gyakorlasara szolo felhatalmazast/kijellést 20.. ... = A
'ho ... napjatol visszavonom. '

 S—— 0. § - ho .... nap

P.H.

Jelhatalmazé/kijelol személy neve, beosztdsa

A kotelezettségvillalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
|érvényesités (vagy) utalvanyozasi Jogkdr gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy
| példanyat a mai napon 4tvettem. ’

.................. 20....év ........ hé ... nap

alairas



3. szamu melléklet

{intézine’ny megnevezése) |
e (felhatalmazo neve, beosztdsa)
Ugyiratszam:........./201...

ciemenen. (felhatalmazott neve, beosztasa)

|A....ccco..... (Hivatal megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak .......fejezete alapjan 201.. év ....hé
| ..napjatol megbizom az érvényesités jogkdr gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkod4si szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

_f .................. 201... év......ho .... nap
P.H.

felhatalmazd aldirdsa

| Az érvényesitési feladat ellatasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

eeveeernnnnsn 201 6V SO 1 [o TR 4 -1 o

alairas
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9. szamut melléklet

e R I

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalas visszavonasi

bizonylat
. Nyilvantartasi szama: .......... ... /...
£ T ———— (intézmény) részére
.......................... (kiadasi rovat) eléirdnyzat terhére 201.......... ho sssaissanes-DAPAN
- vallalt kételezettséget .......................... forint értékben az alabbiak szerint visszavonjuk.

A megemelt kétel___ezettségvéliaiésbél:

hére Halr kofeiezeﬂsegel (mmogatm -
- tarwever km eto evek elo.rmnwata Ierhere vallalt ko[elwettseger (ramagatas

csokkentl

Kéotelezettségvallalas visszavondsdnak oka: ...
.................... 201...¢év..ocooiiiiiii b0 SRS 11111

kételezettségvallalo peénziigyi ellenjegyzdé

FA kotelezettségvillalds  visszavonasanak nyilvantartasba vétele ................ szamon |
; megtortént.
¥ 5 oo 20 N - ho .....nap
~alairas



10. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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Csupasziv Ovoda és Konyha

Szantoné Palsdk Nora, intézményvezetd
Ugyiratszém:Zs/439-3/2022

Koi-Pinkdczi Andrea, 6vodapedagogus

FELHATALMAZAS

A Csupasziv Ovoda és Konyha Gazdalkodasi szabalyzatanak Il. fejezete alapjan 6sszeférhetetlenség,
- valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvillalasi jogkor gyakorlasara 2022. év januar ho 1.
- napjatol felhatalmazom a Csupasziv Ovoda és Konyha allomanyéba tartozo

Koi-Pinkdczi Andrea —t

a kovetkez6 feltételek mellett. A felhatalmazott személy a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara —
az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — teljes koriien jogosult.

- A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkoddsi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabdlyok |
- szerint koteles gyakorolni.

- Zsurk, 2022. januar 3.

" Szdnténé Palsék Néra, intézményvezets

. Akotelezettségvallaldsi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

- Zsurk, 2022. januar 3.

Koi-Pinkéczi Andrea



Csupasziv Ovoda és Konyha

 Szdntdné Palsak Nora, intézményvezetd
- Ugyiratszam:25/439-3/2022

- Koi-Pinkoczi Andrea, dvodapedagdgus

FELHATALMAZAS

A Csupasziv Ovoda és Konyha Gazdalkodasi szabdlyzatanak VI. fejezete alapjan dsszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatasom esetén utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara 2022. év januar hé 1. napjatol
felhatalmazom a Csupasziv Ovoda és Konyha allomanyéba tartozé

Koi-Pinkoczi Andrea — t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott személy az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az |
~ dsszeférhetetlenség esetét kivéve — teljes koriien jogosult.

- Ajogkdrt az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

- Zsurk, 2022. janudr 3. /

e i Szdntoné Palsdk Nora, intézményvezetd

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsardl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Zsurk, 2022. januar 3.

K'of—Pr'nkéczi Andrea



Csupasziv Ovoda és Konyha

Szantoné Palsak Nora, intézményvezet6
Ugyiratszdm:ZS/439-3/2022

Koi-Pinkoczi Andrea, évodapedagdgus

FELHATALMAZAS

- A Csupasziv Ovoda és Konyha Gazdélkodasi szabalyzatanak IV. fejezete alapjan 6sszeférhetetlenség,
~valamint akadélyoztatdsom esetén teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara 2022. év januar ho 1.
| napjatol felhatalmazom a Csupasziv Ovoda és Konyha allomdnyaba tartozd

‘ Koi-Pinkéczi Andrea — t

a kovetkez( feltételek mellett. A felhatalmazott személy a teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasara — az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve ~ teljes kériien jogosult.

- A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
- szerint koteles gyakorolni.

Zsurk, 2022. januar 3.

" P
e ":‘F; 2
", - Szdntoné Palsdk Néra, intézményvezetd

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

- Zsurk, 2022, januar 3.

' Koi-Pinkdczi Andrea



' Csupasziv Ovoda és Konyha

- $zdntoné Palsdk Néra, intézményvezets
- Ugyiratszdm:ZS/439-5/2022

Szaboné Dosztaly Timea, élelmezésvezets

FELHATALMAZAS

A Csupasziv Ovoda és Konyha Gazdalkodasi szabalyzatanak IV. fejezete alapjan teljesités igazolas
 jogkér gyakorldsara 2022. év januar ho 1. napjatol felhatalmazom a Csupasziv Ovoda és Konyha |
- alloménydba tartozo

Szaboné Dosztaly Timea -t

. a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott személy a teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara — az j
! Osszeférhetetlenség esetét kivéve — élelmezéssel kapcsolatos beszerzésekre jogosult. :
- A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
- szerint koteles gyakorolni.

| Zsurk, 2022. januar 3. o Oatag
; RH

e
§ots] T : z = A= = 5. c
'\:—W & o 2

‘ Szdntoné Palsék Nora, intézményvezeté

X

A teljesités igazolas jogkdr gyakorldsardl szl felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Zsurk, 2022. januar 3.

Szabéné Dosztaly T:mea o



Zahonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Nagy Beata, osztalyvezetd
Ugyiratszdm:ZS/439-6/2022

FELHATALMAZAS

A Csupasziv Ovoda és Konyha Gazdalkodasi szabalyzatdnak II. fejezete alapjén érvényesitési jogkér
gyakorldsara 2022. januar 1. napjatdl felhatalmazom a Zahonyi Kozos Onkormdényzati Hivatal
allomanyaba tartozé

Szlicsné Semegi Anita -t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijellt személy érvényesitési jogkor gyakorldsara — |
az osszeférhetetlenség esetét kivéve — teljes kiriien jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott/kijelolt személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos
jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Zahony,2022. janudr 3.

A érvényesitési jogkor gyakorlasardl szél6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Zdhony, 2022. januar 3.

Szticsné Semegi Anita
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